PARA LA GESTORIA - 10 MINUTOS

Dar de alta a un cliente desde cero

Qué consigues: con el NIF y un email, tu cliente queda creado, con sus series de facturas y su invitacion
enviada. Si eliges su actividad, Yamblit le prepara los articulos para que pueda facturar, incluso hablando,
desde el primer dia.

Lo que pasa solo: las series A (facturas) y R (rectificativas) se crean al dar de alta. La invitacion sale
por email sin que hagas nada mas. Y Yamblit te dice en todo momento si el cliente esta listo y, si no,
a quién le toca moverse.

Paso 1- Crear el cliente

En Cartera, pulsa «Anadir cliente». (Solo lo ven los administradores de la gestoria.)

Rellena:
o Tipo de titular: «Persona fisica / autbnomo», «Persona juridica» o «Entidad sin personalidad juridica».
¢ Nombre fiscal / razoén social y NIF.

+ Email del administrador: el de tu cliente. Le llegara la invitacion.

+ Domicilio fiscal. Fuera del territorio comun y de Navarra veras «Todavia no podra facturar».

Pulsa «Crear cliente y continuar alta».



yamblit Cartera =

Tus clientes: afadirlos o vincularlos, su alta y
su administrador. Pulsa uno para ver su ficha.
El trabajo del dia esta en la Mesa.

+ Anadir cliente

@ Vincular existente

Asesoria Henares SL

Como administrador puedes incorporar,
vincular o desvincular clientes.

Anadir un nuevo cliente

Crea la empresa o auténomo y deja
preparado desde el primer momento
quién sera su administrador.

Tipo de titular

( Persona fisica / auténomo V‘

Nombre fiscal / razén social

kLucia Romero Gil J
NIF
.
[982575293 |
J

Email del administrador

((Iucia.romero@example.com W

El formulario «Ahadir un
nuevo cliente» en el
movil

Si ese email ya tiene cuenta en Yambilit (por ejemplo, porque tiene otra empresa), te preguntara
«¢Sumar este acceso a la cuenta de ...?». Pulsa «Si, es la misma persona».

Paso 2 - El alta guiada

Yamblit te lleva por seis areas y te dice cuantas llevas («N/6 dreas completadas»). Puedes hacerlas en
cualquier orden y dejarlas a medias.



yamblit Cartera =

Asesoria Henares SL
Ninguna empresa abierta

Gestoria - Alta guiada

Lucia Romero Gil
982575298
< Volver a la cartera
En preparacién 2/6 areas completadas
Empresa
L Pendiente @
Usuarios
2 ) &
Pendiente
Perfil fiscal
3 ]
Pendiente
VERI*FACTU
4 ) ©
Opcional
Facturacion
© Completado 8
Revision
6 [l

El alta guiada con sus
seis areas

1. Empresa: identidad, domicilio y contacto.

2. Usuarios: se completa sola cuando tu cliente acepta la invitacidén. Mientras tanto, puedes seguir con lo
demas.

3. Perfil fiscal: actividad principal, epigrafe del IAE, CNAE, régimen de IVA y de IRPF, retencion habitual y,
si es auténomo, el modelo 130.
o La actividad y el CNAE no impiden el alta, pero sin la actividad los libros de IVA no pasan el validador
de la AEAT.

4. VERI*¥FACTU: opcional por ahora. En facturacion ordinaria tu cliente puede facturar desde el primer dia.

5. Facturacion: la serie principal (la A ya viene configurada), la forma y la condicion de pago habituales, y
«¢Qué vende?» (siguiente paso).

6. Revision: cuando todo esta hecho, veras «v LISTA PARA OPERAR». No hay que pulsar nada: lo calcula
Yamblit.

Paso 3 - «;Qué vende?»: el paso que mas trabajo le ahorra a tu cliente

Elige un perfil y Yambilit crea los articulos tipicos de esa actividad, con su IVA y con los nombres con que se
suelen decir en voz alta.

* Perfiles de Yamblit: Bar, cafeteria o restaurante - Comercio - Profesional - Sanitario - Oficios - Transporte
- Otra actividad.
* Perfiles de tu gestoria: los que tu hayas guardado (ver mas abajo).
Veras la lista «Los articulos que vamos a crear» y puedes cambiar nombres e IVA antes de crearlos. Dos

preguntas mas («¢Cobras con un TPV o caja registradora?» y «¢Mas concreto?») ajustan el resultado. Pulsa
«Crear y seguir».



yamblit Cartera =

Transporte de mercancias y mudanzas.

Otra actividad
Empiezas con el catalogo vacio y anades lo
que vendes.

¢Mas concreto? (opcional)

Servicios profesionales
Modelo (publicidad y moda)
Intermediario inmobiliario
Veterinaria

Los articulos que vamos a crear ®

e 14 hY
Servicios profesioJ ‘ 21% v
- _ J

Se crearan a 0 €: Servicios profesionales (21 %). El
precio lo pones al facturar o en Productos.

[J Empecé la actividad hace menos de
3 afios (retencion del 7 % en vez del 15 %)

< Anterior

Continuar a revisiéon >

Los perfiles de «;Qué
vende?»

Lo que pasa solo: ademas de los articulos, quedan elegidos el articulo de los tickets, el del concepto
libre (para dictar «Factura a Talleres Garcia, concepto formacion de empresas, 500 euros» ) y la
retencion habitual.

Ojo: los articulos se crean a 0 €. Ponles precio (o que lo haga tu cliente): si no, al dictar habra que
decir siempre el precio.

Tus propios perfiles

Cuando un cliente quede bien configurado, en su ficha pulsa «Guardar como perfil». El siguiente cliente del
mismo sector se da de alta en un minuto. El perfil guarda articulos y ajustes, nunca precios, clientes ni
facturas. Se gestionan en Configuracion > «Perfiles de la gestoria».

Paso 4 - La invitacion: lo que ve tu cliente

Tu cliente recibe el email «[tu nombre] te da acceso a [empresa] en Yamblit» con el botén «Aceptar
invitacion».

1. Pulsa el boton.

2. Crea su contrasena (minimo 8 caracteres) y pulsa «Crear cuenta y aceptar».

3. Entra directamente en su empresa. En el mévil, Yamblit le ofrecera entrar con Face ID o huella la proxima
vez.



Aceptar invitacion
Te han invitado a Lucia Romero Gil

Email lucia.romero@ex
ample.com
Rol Administrador

Todavia no existe una cuenta para este
email. Crea una contrasefia para
completar el alta.

Contraseiia
( )
Repetir contrasefia
[ N
J
Crear cuentay aceptar

La pantalla «Aceptar
invitacion»

Al entrar ve la tarjeta «Primeros pasos» con tres tareas: «Sube un gasto», «Dicta una factura» y «Haz una
factura a mano». Junto a la que toca, «Enséihame» le sefiala con un bocadillo el botén que tiene que pulsar.
Cada tarea se marca sola cuando la hace.

yamblit Resumen =

_—
LuciaRomeroGil  (® Preguntale | & | 4

Resumen

[E Nueva factura O Dictar factura

T Ticket de venta
@ Subir gasto (foto o PDF)

2, Clientes y proveedores

Primeros pasos X
0 de 3 hechos

Sube un gasto

Haz una foto a un &
O Enséhame
ticket o sube el PDF

de una factura.

Dicta una factura
O Di a quién y qué; Yamblit rellena el
borrador.

e) Haz una factura a mano
Elige el cliente y afiade las lineas.

8

Ta dabhan

La tarjeta «Primeros
pasos» que ve tu cliente
al entrar



Sino le llega o caduca: el enlace dura 7 dias y sirve una vez. Desde la Cartera, «Reenviar
invitacion». Si ha caducado, tu cliente también puede pulsar «Pedir una nueva» en la propia pantalla.

La primera vez hay que crear la contrasefa: con Google solo se puede entrar en una cuenta que ya
existe.

Paso 5 - Comprobar que esta listo

e En la Cartera, cada cliente lleva su estado: «En preparacion», «Pendiente del cliente», «Pendiente de
gestoria», «Lista para operar»...

* Latarjeta «Novedades de clientes» te avisa de las invitaciones aceptadas.

* En laficha del cliente, «Siguiente actuacion» te dice quién tiene que moverse: el cliente, la gestoria o el
sistema.

yamblit Cartera

Asesoria Henares SL
Ninguna empresa abierta

Gestoria

Cartera

Tus clientes: afadirlos o vincularlos, su alta y
su administrador. Pulsa uno para ver su ficha.
El trabajo del dia esta en la Mesa.

+ Afadir cliente

@ Vincular existente

Asesoria Henares SL

Como administrador puedes incorporar,
vincular o desvincular clientes.

Novedades de clientes
Ultimos 7 dias

Lucia Romero Gil

lucia.romero@example.com acepto la
invitacién - hoy

@

Clientes activos
6
vinculados a la gestoria
La Cartera con las
novedades de los
clientes

Después del alta

En la Mesa de trabajo ves de un vistazo qué clientes tienen trabajo para ti («<Pendiente de gestoria») y

cuales te deben algo a ti («Pendiente del cliente»). Con «Avisar al cliente» le recuerdas lo que falta sin salir
de Yamblit.



Hasta donde llega

¢ Cuando tu cliente es administrador, tu ya no gestionas administradores ni cambias su modo de
facturacion (ordinaria o VERI*FACTU). Si puedes invitar usuarios normales y cambiar su actividad, el
aspecto de sus facturas y sus articulos de tickets y concepto libre.

¢ EINIF se bloquea al emitir la primera factura. Revisalo bien en el alta: si la letra no cuadra, Yamblit te
avisa, pero te deja seguir.

¢ Pasar a VERI*FACTU no tiene vuelta atras. Con la facturacién ordinaria tu cliente cumple hoy.

* Facturas anteriores: se traen desde Facturas > «Importar facturas anteriores». La numeracion de cada
serie solo se cambia antes de la primera factura emitida.

e Canarias, Ceuta, Melilla y Pais Vasco todavia no pueden facturar en Yambilit.

Para la sesion con tu cliente

Con el alta hecha, a tu cliente le bastan tres cosas: facturar, subir gastos y hablar con Yamblit. Cada guia
se puede reenviar tal cual o imprimir con los datos de tu gestoria. Para ensefnarselo en persona, tienes el
guion de una sesion de 20 minutos.


http://127.0.0.1:55123/aprende/facturar
http://127.0.0.1:55123/aprende/subir-gastos
http://127.0.0.1:55123/aprende/hablar-con-yamblit
http://127.0.0.1:55123/aprende/sesion-para-tus-clientes

